Регламент Комитета по качеству и охране труда НП СРО «ГС СКФО»

Утвеждено

решением Совета

Протокол №53 от 03.09.2010 г.

1.Общие положения

1.1. Комитет по качеству НП СРО «ГС СКФО» (далее – Комитет) создается Советом Партнерства;

1.2. Деятельность Комитета по качеству осуществляется в тесном контакте со структурными подразделениями НП СРО «ГС СКФО» и членами Партнерства;

1.3. Свою деятельность Комитет по качеству НП СРО «ГС СКФО» осуществляет в строгом соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом НП СРО «ГС СКФО», решениями Общего собрания членов, Совета Партнерства, иными локальными нормативными актами НП СРО «ГС СКФО» и настоящим Регламентом.

2. Председатель Комитета по качеству

2.1. Председателем Комитета на основании Положения о Комитете по качеству НП СРО «ГС СКФО» назначается Советом Партнерства;

2.2. Председатель руководит работой Комитета по качеству: определяет повестку дня, проводит заседания Комитета и предоставляет слово членам Комитета для выступления, так как лидерство руководства является основным принципом Системы менеджмента качества ;

2.3. Председатель Комитета по качеству имеет право:

– проводить внеочередные заседания Комитета по мере необходимости;

– определять порядок проведения заседаний Комитета, заслушивания докладов и порядок выступлений;

– ставить перед Комитетом вопрос об исключении из числа членов Комитета, работников которые не выполняют либо недобросовестно выполняют свои обязанности;

– поставить на голосование вопрос, по которому председатель имеет особое мнение;

– требовать внесения изменений в протокол заседания Комитета;

– на особое мнение, которое может быть приложено к протоколу заседания Комитета отдельным документом;

– ходатайствовать перед Комитетом о поощрении членов Комитета по качеству, активно участвующих в его работе;

– приостановить либо отложить обсуждение вопроса, с указанием причин;

– ставить перед Комитетом вопрос о роспуске Комитета.

Председатель также обязан:

– присутствовать на заседаниях Комитета;

– контролировать работу секретаря Комитета;

– своевременно уведомлять членов Комитета о месте и времени проведения заседания и повестке дня;

– контролировать деятельность членов Комитета по качеству в подразделениях;

– предоставлять членам Комитета по качеству отчёт о продвижении дел, инициированных Комитетом.

2.4. Полномочия председателя могут быть прекращены:

– по собственной инициативе;

– в случае избрание на эту должность другого лица;

– в других случаях, предусмотренных Положением о Комитета по качеству.

3. Заместитель председателя Комитета, секретарь Комитета

3.1. В отсутствие председателя Комитета либо невозможности выполнения им своих обязанностей его функции выполняет заместитель;

3.2. Правовой статус заместителя председателя аналогичен правовому статусу председателя Комитета;

3.3. Секретарь Комитета избирается на заседании Комитета открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих членов Комитета;

3.4. Права и обязанности секретаря Комитета:

секретарь Комитета является ответственным за ведение делопроизводства и контролирует работу с входящей и исходящей документацией;

секретарь проверяет правильность составленных исходящих документов;

секретарь ведёт протокол заседаний Комитета;

секретарь информирует членов Комитета о месте и времени проведения заседания Комитета и повестке дня;

секретарь ведет регистрацию членов Комитета и приглашенных на заседание Комитета;

секретарь контролирует ход исполнения решений Комитета.

4. Члены Комитета по качеству

4.1. Членами Комитета являются работники структурных подразделений и членов Партнерства;

4.2. Члены Комитета решают текущие вопросы Комитета в соответствии со своей компетенцией;

4.3. Права и обязанности членов Комитета предусмотрены Положением о Комитета по качеству НП СРО «ГС СКФО» (п. 5);

Члены Комитета по качеству также имеют право:

– вносить на рассмотрение Комитета по качеству вопросы, решение которых входит в компетенцию Комитета;

– участвовать в подготовке и обсуждении документов, направленных на совершенствование рабочих процессов в подразделениях и Партнерстве в целом;

– выступать с докладами на заседаниях Комитета;

– участвовать в обсуждении вопросов на заседаниях Комитета а;

– знакомиться с протоколом заседания Комитета и требовать внесения необходимых изменений в его содержание;

– знакомиться с документами, принимаемыми в НП СРО «ГС СКФО», касающимися качества ;

– на особое мнение, которое может быть приложено к протоколу заседания Комитета отдельным документом;

– быть избранным заместителем председателя, секретарём Комитета.

Члены Комитета по качеству также обязаны:

– присутствовать на всех заседаниях Комитета;

– размещать информацию о Комитета по качеству в своих подразделениях;

– информировать работников своего подразделения о деятельности Комитета по качеству и принимаемых решениях;

– выполнять поручения председателя Комитета и его заместителя, касающиеся деятельности Комитета.

4.4. Полномочия членов Комитета могут быть прекращены:

– по собственной инициативе;

– в случае увольнения;

– по инициативе председателя либо членов Комитета в случае систематического пропуска заседаний без уважительных причин, невыполнения либо недобросовестного выполнения своих обязанностей, либо систематического нарушения трудовой дисциплины.

Для прекращения полномочий члена Комитета по данному основанию на заседании Комитета должно присутствовать не менее 2/3 от списочного состава членов Комитета; член Комитета считается выведенным, если за его вывод проголосовало не менее 1/2 присутствующих. Факт вывода члена фиксируется в протоколе заседания Комитета.

в других случаях, предусмотренных Положением о Комитета по качеству.

5. Заседания Комитета

5.1. Заседания Комитета по качеству проводятся не реже 1 раза в квартал, график проведения заседаний определяется членами Комитета;

В соответствии с настоящим Регламентом председатель Комитета по качеству может принять решение о необходимости проведения внеочередного заседания Комитета;

5.2. Заседания Комитета являются открытыми. В начале заседания членами Комитета может быть принято решение о проведении заседания в закрытом порядке. Решение принимается простым большинством голосов от числа присутствующих; факт принятия данного решения фиксируется в протоколе;

5.3. Порядок проведения заседания Комитета определяется председателем Комитета на основании данного Регламента;

5.4. Члены Комитета, желающие выступить с докладом на заседании Комитета, уведомляют об этом председателя не менее чем за три дня до Комитета, доклад предоставляется секретарю после заседания для присоединения к протоколу;

5.5. Все заседания Комитета протоколируются. Протокол подписывается председателем и секретарем;

5.6. На заседании Комитета по качеству может рассматриваться один или несколько вопросов. По каждому вопросу принимается отдельное решение.

Рассмотрение вопроса на заседании Комитета по качеству может быть прекращено в связи с отзывом предложения, на основании которого рассматривается вопрос;

5.7. Согласно данному Регламенту, рассмотрение вопроса может быть отложено либо приостановлено по инициативе председателя Комитета;

5.8. Согласно Положению о Комитета по качеству Партнерства, правом обращения, участия в Комитете обладает каждый работник НП СРО «ГС СКФО» , члены НП СРО «ГС СКФО», и другие лица заинтересованные в работе Комитета по качеству. Обращения рассматриваются в 20-ти дневный срок;

5.9. Для своей работы Комитет имеет право запрашивать все необходимые документы и материалы у руководителей структурных подразделений;

5.10. Решения принимаются Комитетом путём открытого голосования простым большинством голосов;

5.11 Заседания Комитета считаются правомочными, если на них присутствовало не менее половины списочного состава членов Комитета по качеству;

5.12. Отложение заседания Комитета по качеству возможно в следующих случаях:

5.12.1 если Комитет найдет дело или рассматриваемый вопрос недостаточно подготовленными;

5.12.2 ввиду неявки заинтересованного лица или его представителя, явка которых была признана обязательной, если их отсутствие может повлиять на правильное рассмотрение вопроса;

5.12.3 ввиду непредставления или несвоевременного представления истребованных материалов, если они имеют существенное значение для рассмотрения вопроса;

5.12.4 если на отложении рассмотрения вопроса настаивает кто-либо из членов Комитета или заинтересованное лицо (лица), их представители, а приведенные ими аргументы признаны Комитетом убедительными;

5.12.5 нарушен кворум в заседании Комитета по качеству ввиду заболевания или длительного отсутствия по другим причинам кого-либо из членов Комитета по качеству в процессе заседания;

5.12.6 при наличии других обстоятельств, препятствующих нормальному ходу заседания или всестороннему и полному рассмотрению вопроса;

Решение об отложении заседания Комитета по качеству принимается простым большинством голосов от состава членов Комитета, присутствующих на заседании. В случае принятия решения об отложении рассмотрения вопроса могут быть заслушаны стороны, явившиеся в заседание.

Рассмотрение отложенного дела продолжается Комитетом по качеству после отпадения обстоятельств, послуживших основанием для его отложения. При этом заседание Комитета возобновляется, как правило, с момента, на котором оно было отложено.

6. Порядок ведения документации Комитета

6.1. Документация ведётся на русском языке;

6.2. Контроль работы с входящей, исходящей и внутренней документацией Комитета осуществляется председателем и секретарём Комитета;

6.3. Запросы, предложения, жалобы и другая входящая, и исходящая документация учитывается в специальном журнале. Контроль ведения данного журнала осуществляется секретарём Комитета.

7. Заключительные положения, порядок вступления Регламента в силу

7.1. Решение о прекращении деятельности Комитета по качеству может быть принято Комитетом по качеству в случае, если за его роспуск проголосовало не менее 3/4 из числа присутствующих. При решении вопроса о прекращении деятельности Комитета должно присутствовать не менее 2/3 от списочного состава Совета.

7.2. Настоящий Регламент вступает в силу со дня его утверждения Советом Партнерства НП СРО «ГС СКФО».

7.3. Предложения по внесению изменений и дополнений в настоящий Регламент рассматриваются на заседании Комитета. Для внесения изменений и дополнений в настоящий Регламент на заседании должно присутствовать не менее 2/3 от списочного состава; изменение или дополнение в Регламент считается принятым, если за него проголосовало не менее 2/3 от числа присутствующих членов Комитета. Факт внесения изменения или дополнения в Регламент фиксируется в протоколе заседания Комитета.
